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1. Общие положения 

1.1. Правила приема разработаны соответствии с: 

- Федеральным  законом «Об образовании в Российской Федерации» от 

29.12.2012г. №273-ФЗ в редакции 01.04.2025 г. 
- Порядком приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования, утвержденным приказом Минпросвещения России 

от 15.05.2020 № 236 в редакции 30.08.2023года; 

- Постановлением Администрации Шолоховского района от 10.12.15г. № 374, 
«Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 

детей в образовательные учреждения, реализующие образовательную 

программу дошкольного образования», 

- санитарных правил СП 2.4.3648-20; 

- МБДОУ «Дубровский детский сад №7 „Тополёк“». 
1.2. Правила определяют требования к процедуре и условиям зачисления 

граждан РФ (далее – ребенок, дети) в детский сад для обучения по 

образовательным программам дошкольного образования. 

1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа 

соотечественников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, за 

счет средств бюджетных ассигнований осуществляется в соответствии с 

международными договорами РФ в порядке, 

предусмотренном законодательством РФ и настоящими правилами 

1.4. Детский сад обеспечивает прием всех граждан, имеющих право на 

получение дошкольного образования, в том числе прием граждан, имеющих 

право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, 

за которой закреплен детский сад (далее – закрепленная территория). 

1.5 Имеют право преимущественного приема: 
- наличие братьев и сестер обучающихся в образовательной организации в том 

числе (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, 

опекунами (попечителями) которых являются родители (законные 

представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными 

представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за 

исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 

-детям военнослужащих и детям граждан, пребывавших в добровольческих 

формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной 

военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья 

(ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении 

задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе 

усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, 

предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную 

семью, предоставляются во внеочередном порядке места в государственных 
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и муниципальных общеобразовательных и дошкольных образовательных 

организациях по месту жительства их семей, а также места в летних 

оздоровительных лагерях.". 

 

2. Организация приема на обучение. 

2.1. Прием в детский сад осуществляется в течение календарного года 

при наличии свободных мест. 

2.2. Детский сад осуществляет прием всех детей, имеющих право на получение 

дошкольного образования, в возрасте с двух месяцев до прекращения 

образовательных отношений. 

В приеме в Организацию может быть отказано только по причине отсутствия 

в нем свободных мест, а также при невыполнении условий, установленных 

частью 2.1 статьи 78 Федерального закона от 29 декабря 2012г. N 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации», за исключением случаев, 

предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012г. N 273- 

ФЗ "Об образовании в Российской Федерации». 

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, предъявляют (приказ 

Минпросвещения России от 18.08.2025г. № 609): 

- копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или 

законность представления прав ребенка); 

-копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его 

законного (законных) представителя (представителей) на территории 

Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение 

на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях 

получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные 

предусмотренные федеральным законом или международным договором 

Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного 

гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в 

Российской Федерации); 

- копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных 

граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, 

установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с 

международным договором Российской Федерации в качестве документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без 

гражданства: документ, выданный иностранным государством и 

признаваемый в соответствии с международным договором Российской 

Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без 

гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение 

личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид 
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на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом 

или признаваемые в соответствии с международным договором Российской 

Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без 

гражданства); 

- копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) 

(законному (законным) представителю (представителям) страхового номера 

индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также 

СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства (при наличии); 

- копии документов, подтверждающих осуществление родителем 

(законным представителем) трудовой деятельности, в том числе копии 

документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному 

(законным) представителю (представителям) идентификационного номера 

налогоплательщика, (при наличии); 

В случае непредставления полного комплекта документов, 

предусмотренных настоящим пунктом настоящего Правила приёма, в сроки, 

установленные локальным нормативным актом образовательной организации, 

образовательная организация возвращает заявление без его рассмотрения. 

Ребенок остается на учете и направляется в государственную или 

муниципальную образовательную организацию после подтверждения 

родителем (законным представителем) нуждаемости в предоставлении места 

при наличии у родителя (законного представителя) полного комплекта 

документов, предусмотренных настоящим пунктом настоящего Порядка, а 

также при наличии свободных мест в образовательной организации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

Правиле приёма переводом на русский язык или вместе с заверенным 

переводом на русский язык 
(приказ Минпросвещения России от 08.09.2020г. № 471), (настоящие Правила приёма не 

распространяется на иностранных граждан, указанных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 

21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации") 

В случае пребывания в стране на момент зачисления свыше 90 дней 

миграционная карта должна содержать отметку о продлении срока 

пребывания; 

- временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской 

Федерации; 

- удостоверение беженца или запись в удостоверении беженца 

– одного из родителей; 

- запись в свидетельстве о предоставлении временного убежища одного 

из родителей. 

2.3. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется 

на обучение по адаптированным программам с согласия родителей (законных 
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представителей) на основании рекомендаций психолого-медико- 

педагогической комиссии. 

2.4. Лицо, ответственное за прием документов, график приема заявлений 

и документов утверждаются приказом заведующего 

2.5. Приказ, указанный в пункте 2.5 правил, размещается на информационном 

стенде  в  детском саду  и  на  официальном  сайте  детского  сада  в  сети 

«Интернет»  в  течение трех рабочих  дней  со дня  его  издания. 

приказом заведующего детским садом. 

2.6. Лицо, ответственное за прием, обеспечивает своевременное размещение 

на информационном стенде в детском саду и на официальном сайте детского 

сада в сети «Интернет»: 

 Постановления Администрации Шолоховского района о закреплении 

образовательных организаций за конкретными территориями- срок не 

позднее 1 апреля; 

 настоящих правил; 

 копии устава МБДОУ «Дубровский ДС», лицензии на осуществление 

образовательной деятельности, образовательных программ и других 

документов, регламентирующих организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников; 

 информации о сроках приема документов, графика приема документов; 

 примерных форм заявлений о приеме в детский сад и образцов их 

заполнения; 

  формы заявления о зачислении в порядке перевода из другой 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по 

образовательным программам дошкольного образования (далее – другая 

организация), и образца ее заполнения; 

 дополнительной информации по текущему приему. 

2.7. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том 

числе через официальный сайт образовательной организации, с указанными 

документами фиксируется в заявлении о приеме в образовательную 

организацию и заверяется личной подписью родителей (законных 

представителей) ребенка. 

2.8 Выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков 

народов РФ, в том числе русского языка как родного языка, государственных 

языков республик РФ осуществляется по заявлениям родителей (законных 

представителей) детей при приеме (переводе) на обучение. 

 

 

3. Порядок зачисления на обучение по основным образовательным 

программам дошкольного образования 

3.1. Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования,    осуществляется  по  направлению отдела  образования 
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Администрации Шолоховского района, по личному заявлению родителя 

(законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо 

оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина 

или лица без гражданства в РФ в соответствии с законодательством РФ. 

3.2. Форма заявления утверждается заведующим детским садом. 
3.2.1. В заявлении для приема родителями (законными представителями) 

ребенка указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата рождения ребенка; 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка или "записи акта о 

рождении ребенка ; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического 

проживания) ребенка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при 

наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка; 

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной 

программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий 

для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с 

индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 
м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

н) о желаемой дате приема на обучение. 

3.3. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей 

дополнительно к заявлению предъявляют следующие документы: 

 свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц 

без гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и 

подтверждающий(е) законность представления прав ребенка или 

выписку из Единого государственного реестра записей актов 

гражданского состояния, содержащую реквизиты записи акта о 

рождении ребенка". 

 свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 

сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка. 
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3.3.1. При необходимости родители предъявляют: 

 документ, подтверждающий установление опеки; 

 документ психолого-медико-педагогической комиссии; 

 документ, подтверждающий потребность в обучении в группе 

оздоровительной направленности. 

3.4. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей, 

не являющихся гражданами РФ, дополнительно представляют документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ (виза – в случае 

прибытия в Россию в порядке, требующем получения визы, и (или) 

миграционная карта с отметкой о въезде в Россию (за исключением граждан 

Республики Беларусь), вид на жительство или разрешение на временное 

проживание в России, иные документы, предусмотренные федеральным 

законом или международным договором РФ). 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют 

на русском языке или вместе с нотариально заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык. 

Дополнительно предъявляют в образовательную организацию свидетельство 

о рождении ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка - 

граждан Российской Федерации), свидетельство о регистрации ребенка по 

месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 

документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического 

проживания ребенка. 

л) наличие права внеочередного, первоочередного или преимущественного 

приема 

3.5. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной 

организации. 

3.6. Требование представления иных документов для приема детей в 

образовательные организации в части, не урегулированной законодательством 

об образовании, не допускается. 

3.7. Заявление о приеме в образовательную организацию и копии документов 

регистрируются руководителем образовательной организации или 

уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием 

документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную 

организацию. После регистрации родителю (законному представителю) 

ребенка выдается документ, заверенный подписью должностного лица 

образовательной организации, ответственного за прием документов, 

содержащий индивидуальный номер заявления и перечень представленных 

при приеме документов. 

3.8. После  приема  документов,  образовательная  организация  заключает 
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договор об образовании по образовательным программам дошкольного 

образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) 

ребенка. 

3.9. Заведующий образовательной организации издает распорядительный акт 

о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее - 

распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения 

договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания 

размещается на информационном стенде образовательной организации. На 

официальном сайте образовательной организации в сети Интернет 

размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной 

группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу. После 

издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, 

нуждающихся в предоставлении места в государственной или муниципальной 

образовательной организации. 

На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, 

оформляется личное дело, в котором хранятся все предоставленные родителями 

(законными представителями) ребенка документы. 

 

4. Настоящее Положение действует до принятия новой редакции. 

4.1. Изменения и дополнения в Положение вносятся в установленном порядке 

и утверждаются приказом заведующего. 

4.2. Контроль за исполнением настоящего Положения возлагается на 

заведующего Учреждением. 
 

Приложения: 

Приложение 1. Форма заявления о приёме в МБДОУ. 

Приложение 2. Журнал регистрации заявлений о приёме. 

Приложение 3. Форма договора об образовании по образовательным 

программам дошкольного образования. 

Приложение 4. Форма приказа о зачислении. 
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Приложения к Положению о правилах приёма воспитанников на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования в МБДОУ 

«Дубровский детский сад №7 „Тополёк“» 

Приложение 1. Форма заявления о приёме в МБДОУ 

Заведующему МБДОУ «Дубровский ДС №7 „Тополёк“» 
Козловой Елене Александровне 

от _____________________________________ 

(Ф. И. О. родителя/законного представителя) 

паспорт: серия ______ №_________, 

выдан _______________________________ 

____________________________________, 

зарегистрирован(а) по адресу: 

 

контактный телефон: _______________ 

e-mail: ________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о приёме ребёнка в МБДОУ «Дубровский ДС №7 „Тополёк“» 

Прошу зачислить моего ребёнка в МБДОУ «Дубровский ДС №7 „Тополёк“»: 

 Ф. И. О. ребёнка: _________________________________________________ 

 дата рождения: «_» _________ 20 г. 

 реквизиты свидетельства о рождении: серия ______ №_________, выдано 

__________________ 

 адрес фактического проживания: __________________________________ 

 желаемая дата приёма: «_» _________ 20 г. 

 режим пребывания: _________________ (полный день / сокращённый день) 

 направленность группы: _____________ (общеразвивающая / оздоровительная / др.) 

 язык образования: _______________ 

 родной язык: __________________ 

 сведения о наличии братьев/сестёр, обучающихся в Учреждении: ___________ (да/нет, 

Ф. И. О.) 

Подтверждаю, что все представленные сведения являются достоверными. 

Ознакомлен(а) с Уставом Учреждения, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, образовательной программой и иными локальными актами. 

Дата подачи заявления: «_» _________ 20 г. 

Подпись родителя (законного представителя): _____________ /________________/ 

(расшифровка подписи) 

Отметка о регистрации заявления: 
№ заявления в журнале: _______ 

Дата регистрации: «» _________ 20 г. 
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Ответственное лицо: _____________ /_______________/ 

(подпись) (Ф. И. О.) 

 

Приложение 2. Журнал регистрации заявлений о приёме 

№

 

п/

п 

Дата 

регистр

ации 

Ф. И.

 О. 

ребё

нка 

Дата 

рожде

ния 

Ф. И. О. 

родителя 

(законног

о 

представ

ителя) 

Контак

тный 

телефон 

Способ подачи 

заявления 

(бумажный/элек

тронный) 

№ 

заявле

ния 

Дата 

направл

ения 

уведомле

ния о 

приёме/о

тказе 

Примеч

ание 

1          

2          

…          

Ответственный за ведение журнала: _____________ /________________/ 

(должность, подпись, Ф. И. О.) 

 

Приложение 3. Форма договора об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования 

ДОГОВОР № ___ 
об образовании по образовательным программам дошкольного образования 

г. ________ «_» _________ 20 г. 

МБДОУ «Дубровский детский сад №7 „Тополёк“», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», 

в лице заведующего Козловой Елены Александровны , действующей на основании Устава, с 

одной стороны, и _________________________________, именуемый(ая) в дальнейшем 

«Заказчик», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем: 

1. Предмет договора 
1.1. Исполнитель обязуется предоставить воспитаннику образовательные услуги по 

образовательной программе дошкольного образования, а Заказчик обязуется оплатить эти 

услуги. 

1.2. Воспитанник: _________________________________ (Ф. И. О., дата рождения). 

2. Права и обязанности сторон 
(подробное описание прав и обязанностей Исполнителя и Заказчика в соответствии с 

законодательством РФ и локальными актами Учреждения) 

3. Срок действия договора 
3.1. Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до ___________. 

4. Порядок расчётов 
4.1. Плата за присмотр и уход взимается в размере, установленном нормативными актами. 
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5. Заключительные положения 
5.1. Все изменения и дополнения к договору оформляются дополнительными соглашениями. 

5.2. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. 

Реквизиты и подписи сторон: 

Исполнитель: 
МБДОУ «Дубровский ДС №7 „Тополёк“» 

Адрес: 346277, Ростовская область, Шолоховский р-н, хутор Дубровский, ул. Ольховая, д. 2 

ИНН __________, КПП __________, р/с __________ в _________________ 

Заведующий: _____________ /Всяченкова М. Н./ 

М. П. 

Заказчик: 
Ф. И. О.: _________________________________ 

Адрес: ________________________________ 

Паспорт: серия ______ №________, выдан _________________ 

Контактный телефон: , e-mail: _____________ 

Подпись: _____________ // 

 

Приложение 4. Форма приказа о зачислении 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ 

«Дубровский детский сад №7 „Тополёк“» 

ПРИКАЗ № ___ 
«_» _________ 20 г. 

О зачислении воспитанника в МБДОУ 

На основании заявления от «» _________ 20 г. №, договора об образовании №_ от «_» 

_________ 20 г., в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», Приказом Минпросвещения России от 15.05.2020 

№236, 

ПРИКАЗЫВАЮ: 
1. Зачислить с «_» _________ 20 г. в группу _________ (направленность) воспитанника: 

 Ф. И. О.: _________________________________ 

 дата рождения: _______________________ 

 возрастная категория: _______________ 

 режим пребывания: ________________ 

2. Назначить ответственным за ведение личного дела воспитанника воспитателя группы 

_________ (Ф. И. О.). 

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

Заведующий МБДОУ «Дубровский ДС №7 „Тополёк“» 

______________ /Козлова Е.А./ 

М. П. 

С приказом ознакомлены: 

Воспитатель группы: _____________ // 
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